No. Proyecto

Proyecto

Responsable

Dependencia

Objetivos

Principales actividades a realizar

Lic. de preferencia

No. De Becarios Solicitados

Apoyar las gestiones del departamento en sus

Mantener la actualizacion de datos, procesos y actividades

1. Revision y gestion de informacion

Abogado, Administracion, Contaduria,

1 fion ° Mira. Adriana Marcela Santillan Lopez Depto. De Ciencias Juridicas e oC / ) Estudios Liberales, Ciencias 2
procesos académicos y administrativos académicas para faciltar la labor de docentes. 2. Procesamiento de datos y apoyo administrativo
Computacionales
1. Fomentar las sanas convivencias en el Centro Universitario
de Tonala a través de las distintas actividades que organiza la ’
que org: 1. Manejo de redes sociales de la Unidad.
Apoyo ala Unidad de Primer Contacto para la unidad (talleres, charlas, conversatorios, conferencias, etc.) e
) 2. Elaboracién de bases de datos.
2 promocin de sanas convivenciasy laNo | Mira. Blanca Elizabeth Gonzalez Jauregui Unidad de Primer Contacto 2. Manefar las distintas redes sociales para mantenerlas 6 atos. Indistinta 2
3. Elaboracién de material gréfico y visuales.
violencia en entornos universitarios actualizadas, atractivas y activas. ¥ Ao o I aleacitr do Srooramas d6 mrevencion
3. Participar en el desarrollo y aplicacién de los programas de |+ AP%! a prog! P
promocion y prevencion
1. Desarrollar habilidades para el trabajo en equipo en las 1. Elaboracion de bases de datos
diversas éreas que conforman ala Coordinacién. 2. Apoyo en la transcripcion o i6n de
3 Fortalecimiento de los proyectos académicos |\, wayila de los Angeles Zurita c 6n de Servicios 2 ‘ nientos y enla 3. Apoyo en [as activ y 4U€ | Administracion de Negocios e Indistinta 2
de la Coordinacion de Servicios Académicos escrita y trabajo tecnologico. 3. realiza la coordinacién.
Desarrollar sus habilidades en los procesos archivisticos que se |4. Revision de datos en los diversos sistemas que utiiza la
llevan a cabo. coordinacién.
, ) 1. Brindar informacion a los estudiantes referente alas becas,
, Ofrecer a las  los estudiantes del CuTonala informacion de los |- a
Apoyo en las tareas relacionadas al drea de . asi como alos programas de movilidad cue vayan surgiendo.
4 " ) Mira. Liliana Comparan Arenas Becas e yio becas que se ofrecen en las diversas instancias |21 C > ) Nd0- | ndistinta 2
becas e intercambios e e 2. Sistematizar la informacion referente  las becas del ciclo
Y escolar actual.
1. Imparticion de talleres en inglés y otras lenguas en caso de
dominar algan idioma.
) 2. Disefio de material lddico y videos tutoriales para la
1. Apoyo en los procesos administrativos e forma 6ptima: en °
0 imparticion de los talleres del CGI.
tiempo y forma, en los diversos programas de ensefianza e s c
Apoyo a programas de la ensefianza de desarrollan en el CGI 3. Apoyoal delasy los
5 ‘ Mira. Paloma Rodriguez Langarica Centro Global de Idiomas 3 inscritos a los programas de ensefianza del idioma inglés | Indistinta 2
idiomas
) (JOBS, FILEX, BUSSU)
2. Brindar una atencién de calidad, alas y los usuarios que
4. Apoyo en bases de datos de los diferentes programas que
visitan el CGI.
ofrece el CGI
5. Apoyo en la aplicacion de examenes de lecto comprension
del idioma inglés
1. Manejo y control del correo electronico de la UOET, dar
1. Apoyar las lineas de trabajo de la UOET a través de la respuestas y seguimiento de ello
aplicacion de diversas estrategias con el proposito de aumentar  |2. Creacion de diferentes tipos de archivos.
el impacto de las actividades realizadas entre Ia poblacion 3. Manejo de bitacora de atencion personalizada y base de
) ) __|universitaria del Centro Universitario de Tonal ra registr ncién otor lud Pablica / Estudios Liberal
6 Apoyo ala Unidad de Orientacién Educativa | Lic. Liliana lvonne Zurita Sumohano Unidad de Orientacién Educativay Tutorias | UniVersitaria del Centro Universitario de Tonala. datos para registro de atencién otorgada. Salud Publica / Estudios Liberales / 2
4.Realizacion de bases de datos y graficas en Excel. Administracién de Negocios
2. Realizar actividades administrativas que apoyen al buen  |5. Seguimiento a las actividades que se realizan en Ia unidad.
desempefio y organizacién de los archivos y expedientes de la |6 Difusién de eventos realizados por la OE a través de
unidad distintos medios.
7. Apoyo en las distintas acciones propias de la UOET.
1. Apoyo en los procesos administrativos de forma 6ptima: en )
1. Organizacién documental
Coordinacién de la Maestria y el Doctorado | 1€MPO Y forma, en los programas de Moviidad Urbana. 2. Gestion escolar de alumnos de maestra y doctorado
7 Gestion Académica de los Posgrados Dr. Eduardo Hernandez Gonzalez Indistinta 2

de Movilidad, Transporte y Territorio

2. Proporcionar una atencion de calidad, a alumnos de los
posgrados en Movilidad Urbana.

3. Participacion en el desarrollo de actividades académicas
4. Apoyo en 6rganos colegiados (Juntas académicas)




Apoyar en la realizacion de actividades académicas y

1. Recabar datos de diversas instancias

parael dela gestion 2. Apoyo en el seguimiento de indicadores
Apoyo para el fortalecimiento a la Gestion “ . del Centro Universitario de Tonal4, ademas de que él estudiante |, poy 9 . inis de Negocios y Contaduria
8 o Dra. Karla Alejandra Contreras Tinoco Coordinacion de Planeacion o 3. Apoyo en el trabajo dela C Lenel [5°
Institucional ola asignada y destrezas Publica
" ejercicio presupuestal y compras
tanto como alavez que
ace A 4. Apoyo en el seguimiento de proyectos federales.
por si mismo (a) aquellas que le sean afines y dtiles.
1. Analisis de informacion de los procesos
N 2. Redaccion de documentos
. Mejorar la eficiencia de los procesos y actividades que se
Fortalecimiento a la gestion institucional del N " A . 3. Archivo . “ y -
o Depto. De Emprendimiento, Comercio y realizan en el CReCE Tonal4, contribuyendo a la mejora de la 0 Administracién de Negocios y Contaduria
9 Departamento de Emprendimiento, Comercio y | Dra. Aimée Pérez Esparza “ N " " 4. Atencion de docentes del DECE ¢
Empresa gestion administrativa, a través del apoyo de becarios que t < Pblica
Empresa (DECE) £ § : 5. Blsqueda de informacion en fuentes secundarias
en las realizadas.
6. Entre otras actividades administrativas que ayuden a
fortalecer la adecuada gestion del DECE
1. Andlisis de de los procesos
realizados por el CReCE Tonala.
Mejorar la eficiencia de los procesos y que se 2. i6n de
0 Fortalecimiento a a gestion institucional del | p o CReCE Tonald realizan en el DECE, contribuyendo a la mejora de la gestién  |3. Archivo Administracién de Negocios y Contaduria
CReCE Tonal P administrativa, a través del apoyo de becarios que adquiriran  |4. Atencién de emprendedores y pablico en general Pblica
experiencia en las actividades realizadas. 5. Buisqueda de informacion en fuentes secundarias
6. Entre otras actividades administrativas que ayuden a
fortalecer la adecuada gestion del CReCE Tonala.
1. Atencion a profesores que acuden al DCSDFMI
1. Apoyar en el desarrollo de los procesos administrativos afin |2 Registro de corespondencia
" 3. Entrega de documentos en las dreas del CUT
APoyo administralivo para el Depto. De Depto. De Ciencias Sociales, Disciplinas de optimizar [a funcion directiva. 4. Apoyo en la actualizacién permanente del inventario
1 Ciencias Sociales, Disciplinas Filoséficas, Dra. Marina del Sagrario Mantilla Trolle Depto. | > » Discip - Apoy perm ve Abogado y Administracion de Negocios
> ! e X 5. Desarrollo de y
Metodolégicas e Instrumentales (DCSDFMI) 2. Brindar atencion de calidad, al personal docente y estudiantil ? > ac
F sesiones de colegio y académicas
del Centro Universitario de Tonaléa. P
6. Apoyo logistico en cursos, conferencias y eventos
culturales.
Desarrollo sustantivo y administrativo del 1. Generar constancias
12 Doctorado de Investigacion Multidisciplinaria  Dra. Diana Mercedes Hernandez Corona Coordinacién de Posgrado Apoyar en I,OS pru‘c:‘sus ?dm‘.ms‘ra“v‘usdda Doctorado de 2. Elapora.c,‘undde foICIOS Indistinta
en sad Investigacién Multidisciplinaria en Salud. Organizaci6n de oficios
Manejo de redes sociales
Disefio de bases de datos para tramites Colaborar en la implementacién de un sistema de control y 1. Conocer los diferentes tramites de la Coordinacion
13 " parat Dra. Adriana Guzman Castafieda Coordinacién de la Lic. en Contaduria i de datos de la Ct 6n de Carrera para realizar |2. Disefiar procesos Contaduria Pablica
administrativos de la Coordinacién M .
evaluaciones periédicas. 3. Crear bases de datos para el manejo de la informacién
1. Apoyar en la revisién y clasificacin de bases de datos en
. Excel . )
" Apoyo en las actividades de la CoOrdinacion |\ oo b s Coordinacion de Investigacién y Posgrado | L1EVar @ cabo en tiempo  formallas acividades sustantivas de 1a| 3"l v ovcedientes académicos Administracion de Negocios y Contaduria
de Investigacion y Posgrado Coordinacién de Investigacion y Posgrado. on - Publica
3. Apoyar en las actividades diarias de la Coordinacion de
Investigacién y Posgrado
1. Colaborar en la logistica de eventos y procesos
administrativos
i 2. Organizacién de bases de datos en el programa de Excel
15 Unidad de Incorporacion Temprana a la Mitro. Luis Armando Cortés Enriquez Coordinacion de Investigacion y Posgrado  |/\POYa" €n el desarrollo de las actividades sustantivas dela |5 de expedientes de i Estudios Liberales e Historia del Arte

Investigacion

Unidad de

Tempranaala

4. Apoyar en las actividades administrativas de los distintos

de la Unidad de Temprana a la
Investigacion.




Unidad de Planeacion y Evaluacion de la

Apoyar en el desarrollo de las actividades sustantivas de la

1. Apoyar en la revisin y clasificacion de bases de datos en
Excel

Administracion de Negocios y/o

16 Dra. Maria Guadalupe Milagros Cruz Guerrero | Coordinacién de Investigacion y Posgrado ° 2. Organizar expedientes académicos acion d
Investigacion P g 9 y 9 Unidad de y dela 9 D Contaduria Pablica
3. Apoyar en las actividades diarias de la unidad
4. Buscar literatura cientifica
1. Toma de foto del Centro Universit - ]
) , oma defoto de) Gentro Universitario Abogado, Disefio de Artesania, Estudios
_— _— Apoyo en la realizacién de las actividades pertinentes al area,  |2. Toma de video del Centro Universitario isefio
Apoyo a la Coordinacion de Comunicacién del Liberales, Historia el Arte, Ing. en
17 " « Mira. Elizabeth Villalpando Castro c de C desarrollar nuevos proyectos y consolidar los 3. Cubrir eventos del Centro Universitario ! ;
Centro Universitario de Tonala " Ciencias Computacionales y
existentes 4. Monitoreo digital de notas periodisticas y digitales (cias Con >
Administracién de Negocios
5. Apoyo en actividades varias
1. Apoyo en la gestion eventos con tacto y una planeacién 1. Apoyo en la logistica y montaje de eventos
- . anticipada, asegurando que las y los invitados se sientan 2. Supervision, ejecucién y atencion de los eventos Administracién de Negocios, Abogado,
Organizacién y atencion de eventos n ! acion IC
18 Organiz Lic. Carolina Jacqueline Marrufo Campos Unidad de Eventos cémodos y bienvenidos. académicos y administrativos del centro Contaduria Publica, Disefio de
institucionales . Pt -
2. Apoyo en la organizacion de eventos con profesionalismo,  |3. Distribucién de materiales e insumos Artesanias y/o Estudios Liberales
creatividad, calidad, ritmo y con una buena planificacion. 4. Atencion y recepcién de invitados
Apoyo administrativo a la coordinacién de la . ) Apoyar en las diversas actividades administrativas que se llevan | & ony 6n de t
19 é " ] Dra. Ivette Flores Laffont Maesiria en Ciencias Antropolégicas > ! 2. Apoyo en actividades concernientes a tramites Estudios Liberales
Maestria en Ciencias Antropolégicas acabo en la Maestria en Ciencias Antropoldgicas.
administrativos
1. Apoyo en el desarrollo del examen de admision
2. Control admini de 6 jentes del
, . . Apoyar las funciones que se realizan en la C 6n de i entre otros Administracién de Negocios ylo
20 Administracion de los procesos escolares | Ing. Martha Patricia Bolafios Davalos Coordinacién de Control Escolar ° " ! acion &
Control Escolar. 3. Entrega de trémites de diversas constancias Contaduria Pblica
4. Brindar informaci6n a los usuarios sobre los servicios
basicos
1. Participar en las reuniones de coordinacion con el personal
administrativo y académico del programa de la Lic. en
Arquitectura para discutir y planiicar la elaboracion de las
, ’ i lladas.
i § 1. Colaborar en la elaboracién de guias detalladas que describan| 91123 detalladas.
Elaboracion de guias de procedimientos para 2. Entrevistas y consultas presenciales con el personal clave,
! . los con el objetivo se simplificar y - )
21 tramites administrativos del programa dela | Miro. Humberto Ibarra Ramos Coordinacion de la Lic. en ) ; y para recopilar Arquitectura y/o Disefio de Artesania
optimizar los trémites administrativos dentro del programa de la. || ara
Licenciatura en Arquitectura informacién precisa y detallada sobre los trémites
Lic. en Arquitectura. "
administrativos.
3. Revisién de documentacién
4. Sesiones de revision y retroalimentacion
5. Colaboracion en equipo.
1. Adquisicién de conocimiento: Aprende sobre practicas de
gestion ambientaly las normativas que las rigen
2.P 6nenla 6 G
1 alos sobre las ¢
Pro ! ) en acciones y programas ambientales de la institucion.
précticas de gestién ambiental, incluyendo las normativas A "
3. Investigacién y Estudios: Realiza investigaciones sobre las
Certificacion Ambiental en el Sistema de ambientales aplicables. normativas ambientales y cémo se aplican en la practica. Salud Publica, Administracion de
22 Lic. Sara Ulloa Martinez Unidad de Calidad '

Gestion Ambiental

2. Formar estudiantes comprometidos con el cuidado del medio
ambiente capaces de implementar acciones efectivas dentro de
nuestra Institucion Educativa

4. Participacion en Capacitaciones: Asiste a cursos y talleres

para mejorar tus y en
gestion ambiental
5 6n de Desarrolla propi de

- P
mejoray documentos relacionados en la gestion ambiental,

tus de andlisis y

Negocios, Abogado, Estudios Liberales




1. Apoyo en los procesos administrativos en tiempo y forma, en
las distintas convocatorias y procesos que se desarrollan en el

1. Atencion a egresados y proximos a egresar
2. Entrega de resultados

23 Apoyo al area CENEVAL Lic. Katia Vanessa Rojo Alejo CENEVAL area. ° ) Administracion y Contaduria Publica 2
. . 3. Publicaci6n de nuevas convocatorias y tramites a seguir
2. Proporcionar atencion de calidad a los egresados y proximos
> 4. Manejo de bases de datos y expedientes
aegresar del Centro Universitario de Tonala.
Carrera de Abogado
Carrera de Médico Cirujano y Partero
Licenciatura en Administracién de
Negocios
Licenciatura en Arquitectura
* Colaborar en el desarrollo e habilidades de alfabetizacion Licenciatura en Ciencias Forenses
informacional en los usuarios de la biblioteca que coadyuven a P Licenciatura en Contaduria Piblica
; Intercalar bibliografia 2 "
mejorar sus habilidades digitales, reducir la exclusion digital, Licenciatura en Disefio de Artesania
Apoyo a las actividades informacionales y de aumentar el uso de los servicios. Atender usuarios Licenciatura en Estudios Liberales
24 poy: 1esY de 1 ic. Carlos Alberto Mendoza Pefia Loza Unidad de Biblioteca Apoyar a las actividades administrativas de la biblioteca " 15
servicio en la biblioteca del CUTonala ° e e Licenciatura en Gerontologia
. Aplicar los conocimientos adquiidos durante sus estudios de
Facilitar el acceso a los recursos informacionales Licenciatura en Historia del Arte
licenciatura en las actividades de la biblioteca. ¢
para que los alumnos tengan opciones confiables en Licenciatura en Ingenierfa en Ciencias
sus necesidades de bisqueda de la informacion Computacionales
Licenciatura en Ingenieria en Energia
Licenciatura en Ingenieria en
Nanotecnologia
Licenciatura en Nutricion
Licenciatura en Salud Pablica
1. Colaborar en el desarrollo de las actividades de cuidado,
mantenimiento y desarrollo del Huerto Laya
. 2. Apoyar en la integracion de actividades (cursos talleres) de
Al concluir la participacién en este proyecto, el o la estudiante poyar é o ; ( )
’ formacion “Educacion Ambiental”.
asignada como becario o becaria, sera capaz de coordinar los 3. Desarrollar propuestas de estrategias para fortalecer las
25 Fortalecimiento del Huerto Layt. Mtro. Jairo de Jestis Nares Amezcua Coordinacién de extension procesos de conservacién y mantenimiento del Huerto g prop! A glas par Indistinto 2

Comunitario, ademés desarrollara un sentido de identidad y
pertenencia al CUTonala.

actividades del Huerto Layu.

4. Apoyar en la logistica de las actividades del Huerto Lay(:
Huertos urbanos, compostaje, lombricompostaje, manejo de
residuos solidos urbanos, huertos medicinales, produccién de
semillas, entre otros.




INVESTIGACION

No. De
ProNC;cto Proyecto Responsable Dependencia Objetivos Principales actividades a realizar Lic. de preferencia Becarios
4 Solicitados
1. Busqueda de acervos cientificos
y . . i " . 2. Elaboracién de matriz de analisis
P Depto. De Ciencias de la Salud - - -
1 Es“'°§ de wda_y condu_ctas de riesgo en Dra. Maria Luisa Avalos Latorre p . C_olaborgqon_ en ,e.l desarrollo de un articulo de 3. Elaboracién de bases de datos en SPSS |Médico, Cirujano y Partero 1
estudiantes universitarios Poblacional divulgacion cientifica i
4. Anélisis de datos
5. Redaccién de textos cientificos
. . o S . 1. Busqueda de base de articulos en bases
Inteligencia artificial y procrastinacion - Colaborar en el desarrollo de estrategias para
. ; L . . Depto. De Ciencias de la Salud . A J de datos . -
2 académica en estudiantes de ciencias de la [Dr. José Carlos Ramirez Cruz . prevenir la procrastinacién académica en torno " Médico, Cirujano y Partero 1
Poblacional - s N o 2. Elaboracion de bases de datos
salud al uso ético de la inteligencia artificial. - R P
3. Redaccion de manuscritos académicos
N Apoyo en la elaboracién de Bases de datos de |1. Entrevistas semi estructuradas
Derechos humanos en personas adultas . . Depto. De Ciencias de la Salud . L N .
3 Dra. Katya Aurora Rabago Olivares . entrevistas a personas adultas mayores sobre  |2. Apoyo en la redaccién del articulo Gerontologia 1
mayores Poblacional . .
sus derechos humanos. 3. Apoyo en la redaccién de ponencias
Depto. De Ciencias Sociales, Colaborar en la generacion de bases de datos |1. Realizar bisquedas en internet
4 Incorporacion a la Investigacion Dra. Marina del Sagrario Mantilla Trolle Disciplinas Filoséficas, Metodolégicas [para la investigacion bibliografica y 2. Asistir a la Biblioteca Publica del Estado [Historia del Arte 1
e Instrumentales hemerogréfica siglo XVIII-XIX de Jalisco para la bisqueda de fuentes.
1. La construccion y ensamble del
prototipo
N N 2. En la realizacién de pruebas y
Apoyo en la caracterizacion de un . X
? . evaluaciones del prototipo
prototipo desarrollado en el Laboratorio de - ) .
N X : 3. En el analisis el impacto ambiental y
Tecnologias disruptivas para la puesta en - . . .
Investigacion Temprana: Desarrollo de marcha de esta eco tecnologia solar economico del prototipo Ingenieria en Energia,
5 : Dra. Ménica Patricia Camas Nafete Estudios del Agua y la Energia 4. En la optimizacion el disefio basado |Ingenieria en 2

prototipado para eco tecnologias

térmica para mejorar la eficiencia
energética y reducir el impacto ambiental
en aplicaciones residenciales y/o
industriales."

en los resultados de las pruebas

5. En el desarrollo de una guia de
implementacion y uso del sistema solar
térmico

6. En la divulgacion de los resultados
de la investigacion

Nanotecnologia




